Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Serra do Ramalho
CNPJ - 16.417.784/0001-98
Governo da Paz e do Desenvolvimento

LEI N°. 284 de 08 de Abril de 2010

Dispde sobre o Regime Especial
de Adiantamento de Despesa,
@ da.outras providencias.

P

0 Prefelto Municipal de Serra do Ramalho, Estado da Bahia, no uso

de suas: atribuicdes legais faco saber 'que a Camara Municipal
aprovoeu € eu sanciono.a seguinte Lei.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1° - O Regime de Adiantamento é aplicado aos casos de
despesas definidas nesta Lei e c0n31ste na entrega de numerario a
servidor e/ou vereador, sempre precedido de -empenho na dotacdo
prépria, para o fim de ‘realizacdo de despesa que . ndo possa
subordinar—se ao processo normal de aplicagdo.

Artigo 2° - N&o se far4d adiantamento para' despesas Jjé
realizadas, nem se permitira que se efetuem despesas malores do
que as quantias ja adiantadas.

Artigo 3° - Ndo se fard adiantamento a servidor em alcance,

nem a responsavel por dois adiantamentos antes de prestar conta do
primeiro.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Artigo 4° - Poderdo realizar-se no regime de adiantamento as
despesas decorrentes

I - despesas dquando viajar a servico e/ou a interesse da
Camara;

IT - recepg¢des e homenagens de autoridades quando em visita
oficigd” ao Municipio;

ITI - despesas de pequenas quantias e de pronto pagamento.
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Artigo 5° - Consideram-se despesas de quantias pequenas e de
pronto pagamento as que se fizer:

I - com selos postais, telegramas, servigos notariais,
pequenos consertos e outras despesas de pequeno, vulto;

II - com aquisigéd de artigos de escritério, de impressos,
xérox e papéis, em gquantidades restritas, para uso € CONsumo
préximo ou imediato;

IITI - taxi, bilhete de .passagens de @nibus ‘guando nao
cobertas por diaria; ' 8 :

IV - pecas de reposigdo em veiculos e combustivel nas
viagens, bem como as despesas de mdo de obras para suas
reposicdes, observando os limites desta Leil.

Artigo 6° - Os adiantamentos para atender despesas de
pequenas guantias e de pronto pagamento nao poderdo exceder ao
valor eguivalente a RS 1.500,00 (hum mil e quinhentos reais), e
serd corrigido anualmente pelo INPC ou indice que vier a
substitui-lo. :

Artigo 7° - Os pedidos de adiantamento serdo concedidos
quando autorizados pelo Presidente da Camara.

Artigo 8° - Os pedidos de adiantamento deverdo conter
expressamente o seguinte:

I - nome, cargo ou fungao, do servidor e/ou vereador ao qual
serd feito o -.adiantamento; ; :

II - dispositivo legal em gque se baseia;
III - importancia requisitada efb:fim a que se destina;
IV - a dotacido orcgamentaria oﬁ”?Cfédito. por onde deve ser

empenhada a despesa.

Artigo 9° - Os adiantamentos serdo escriturados como despesa
efetiva, a conta das respectivas consignagdes.
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DA PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 10 = O servidor e/ou vereador responsavel pelo
adiantamento é obrigado a prestar contas de sua aplicacdo, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data em que receber.

§ 1° - A prestacdo de contas do adiantamentg"feito para
despesas de viagens se fara dentro de 48 (quarenta.e'oitb) horas,
apos 0. efetlvo retorno da viagem. - - e

‘ § 2° - A prestacdo de contaswdos'adiantamentos no tltimo més
do ano, devera se dar até 28 de dezembro. ‘ ;
§ 3° - Em caso excepcional, devidamente -justificado, podera o

Presidente da Camara conceder ‘razodvel prorrogagdao do prazo para
entrega das contas, respeitado o prazo estabelecido no artigo 10.

,Aftigo 11 - A prestagao de contas seré:juntada,ao~processo
correspondente ao adiantamento. "

. Artigo 12 - Os recolhimentos de saldos de adiantamentos seréo
escriturados como despesas anuladas, na dotagi&o em que’tenham sido
empenhadas. ‘ LR ey i

Paridgrafo Unico: As restituigdes a fazer serdo por cheque
nominal ao servidor ou vereador beneficiado pelo adiantamento.

Artigo 13 - Os adiantamentos n&o poderdo ter aplicagio
diferente daquela prevista no pedido, devendo as despesas se
enquadrar nas dotagdes e itens orcamentdrios préprios.

Artigo 14. - ©Nao sera Jjulgada legal a .comprovagéo de
pagamentos feitos em data anterior & entrega do adiantamento.

Artigo 15 - No exame de apreciagdo das prestagdes de contas,
o0 servidor competente solicitaréd, gquando necesséario,

O responséavel
para esclarecer davidas surgidas.

§ 1° - Se o interessado ndo atender ao pedido de
esclarecimento no prazo de trés dias uteis, o fato serd comunicado
ao Presidente, gue determinard 1lhe seja sustado o novo

adiantamento, além de outras medidas que Jjulgar necessarias a
gilarifZacdo do assunto.
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§ 2° - Se os esclarecimentos prestados n&o forem Jjulgados
suficientes, ou se © interessado ndo atender ao pedido de
esclarecimento, poderd o Presidente glosar as despesas impugnadas,
determinando que o responsavel promova o recolhimento de
importéﬁcia igual a soma dos comprovantes glosados, de imediato.

Artigo 16 - A cada adiantamento corresponderé uma prestacgdo
de contas, constituida de comprovantes quitados e revestidos dos
requisitos exigidos nesta Leil.

‘DOS COMPROVANTES

Artigo 17 - Os comprovantes das despesas ‘realizadas podenm
consistir de: 8 '

I '— Nota de venda ao consumldor, nota fiscal ‘eletrénica,
cupom fiscal, emitidos por comerciante, da qual conste o numerc de
inscrigdo, a data, o nome. do adquirente, espec1e e quantidade de
mercadoria, preco unitério e global.

IT - Reclbos de servigos prestados constaryo,nome, enderecgo
do beneficidrio e CNPJ e ou CPF, nome do adquirente e
discriminagdo da despesa, perfeitamente legiveis.

Artigo 18a¥,£ara as despesas. de pequenas quantias e de pronto
pagamento, serd obrigatéria a -apresentacédo de nota fiscal e/ou
recibo, na forma do inciso II, do artigo 17.

‘Artigo 19 - Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas
fiscais, faturas, duplicatas e outros comprovantes das despesas,

devem ser passados em nome da Camara Mun1c1pal € por guem prestou
serv1gos ou fez fornecimentos.

Paragrafo Unico: estdo dispensadas das exigéncias deste artigo as

notas ou recibos de téxi e Dbilhetes de passagens com as
respectivas tarifas.

Artigo 20 - Em cada documento comprobatério de despesas

devera contar a atestacdo de que os servigos foram prestados ou de
erial fol recebido.
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Artigo 21 - ©N&o serdo considerados os comprovantes que
apresentarem rasura emendas ou alteracgdes que lhes prejudiquem a

clareza e a exatiddo, sem a necessaria ressalva por autoridade
competente.

Artigo 22 - Se, além disso, o responsavel ndo apresentar as
contas até trinta dias apds o término do prazo previsto nesta Lei,
o adiantamento serd considerado alcance, devendo ~o fato ser
comunicado ao Presidente,; que determinaréa instauracao de inquérito
administrativo, na forma de Lei.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 23 - A presente Lel ndo restringe os preceitos legais,
estaduais . ou federais, qgue - estatuenl?:Qormas;,'rélativas a
fornecimento, prestacdo de servicos ou execucgdo de obras.

Artigo 24 - Nas compras e servicos efetuados através de
adiantamento deverd ser rigorosamente observado o principio da
licitacgao. ‘ :

Artigo 25 - Para efeito do dispositivo no artigo anterior, é
vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou lotes de aquisicdo, ou
de um mesmo servico de carater continuado.

Artigo 26 - As Prestacbes de contas serdo examinadas sob os
seguintes aspectos:

I - exatiddo dos valores;

I1 - propriédade do recurso;

IIT - obediéncia as leis, regulamentos € normas vigentes;
IV - justificagdo de despesas.

Artigo 27 - A aprovagdo das contas prestadas resultarid em
quitacdo e baixa de responsabilidade.

Artigo 28 - No caso de transporte por meio de veiculo n&o
' ‘ por via aérea, deverdo ser certificados pela
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Artigo 29 - Esta Leil entrard em vigor na data da sua publicacdao.

Gabinete do prefeito Municipal de Serra do Ramalho, Estado da
Bahia, em 08 de Abril de 2010, :
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- ATO ADMINISTRATIVO

PREGAO PRESENCIAL

A Prefeitura Municipal de Serra do Ramalho - Bahia, torna
publico que o PREGAO PRESENCIAL N° 031/2010, PROCES-
SOADMINISTRATIVO N° 130/2010, cujo objeto & Fornecimento
de material de serralharia para esta Prefeitura, realizado no dia
19/05/2010 - por ndo comparecer nenhuma empresa, a comis-
sao declarbu DESERTA. Serra do Ramaltho em 19 de Maio de
2010, Washington Luiz Costa de Oliveira. Pregoeiro.
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LEI N°, 284 de 08 de Abril de 2010

DispGe sobre o Regime Especial de
Adiantamento de Despesa, e d& outras
providencias.

O Prefeito Municipal de Serra do Ramaltho, Estado
da Bahia, no uso de suas atribuicdes legais faco saber que
a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - O Regime de Adiantamento € aplicado aos casos de despe-
sas definidas nesta Lel e consiste na entrega de numerario a servidor
e/ou vereador, sempre precedido de empenho na dotagdo propria.
para o fim de realizagdo de despesa que ndo possa subordinar-se
ao processo normal de aplicacao.

Artigo 2° - Nao se fara adiantamento para despesas ja realizadas, nem
se permitira que se efetuem despesas maiores do que as quantias
ja adiantadas.

Artigo 3° - Nao se fara adiantamento a servidor em alcance, neim a res-
ponsavel por dois adiantamentos antes de prestar conta do primeiro.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Artigo 4° - Poderdo realizar-se no regime de adiantamento as des-
pesas decorrentes

| — despesas quando viajar a servigo e/ou a interesse da
Camara;

It - recepgdes e homenagens de autoridades quando em visita
oficial ao Municipio;

Il — despesas de pequenas quantias e de pronto pagamento.

Artigo 5° - Consideram-se despesas de quantias pequenas e de pronto
pagamento as que se fizer:

I —com selos postais, telegramas, servigos notariais, pequenos
consertos e outras despesas de pequeno, vulto;

Il - com aquisicéo de artigos de escritério, de impressos,
Xefox e papéis, em quantidades restritas, para uso e consumo
proximo ou imediato;

1l - taxi, bilhete de passagens de Onibus quando ndo cobertas
por diaria;
IV - pegas de reposicdo em veiculos e combustivel nas viagens,

bem como as despesas de mao de obras para suas reposicoes,
observando os limites desta Lei.

Artigo 6° - Os adiantamentos para atender despesas de pequenas
quantias e de pronto pagamento n&o poderao exceder ao valor equi-

valente a R$ 1.500.00 (hum mil e quinhentos reais), e sera corrigido
anualmente pelo INPC ou indice que vier a substitui-lo.

Artigo 7° - Os pedidos de adiantamento serdo concedidos quando
autorizados pelo Presidente da Camara.

Artigo 8° - Os pedidos de adiantamento deverdo conter expressa-
mente 0 seguinte:

| - nome, cargo ou funcéo, do servidor e/ou vereador ao qual
sera feito o adiantamento;

1l - dispositivo legal em que se baseia;
it — importancia requisitada e o fim a que se destina;

IV — a dotagdo orgamentdria ou crédito por onde deve ser
empenhada a despesa.

Artigo 9° - Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva,
a conta das respectivas consignagoes.

DA PRESTAGAQ DE CONTAS

Artigo 10 - O servidor e/ou vereador responséavel pelo adiantamento
€ obrigado a prestar contas de sua aplicag&o, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data em que receber,

§ 1° - Aprestacéo de contas do adiantamento feito para despesas
de viagens se fara dentro de 48 (quarenta e oito) horas, apos o
efetivo retorno da viagem.

§ 2° - Aprestacéo de contas dos adiantamentos no Ultimo més do
ano, devera se dar até 28 de dezembro.

§ 3° - Em caso excepcional, devidamente justificado, podera o
Presidente da Cadmara conceder razoavel prorrogagao do prazo para
entrega das contas, respeitado o prazo estabelecido no artigo 10.

Artigo 11 - A prestagao de contas serd juntada ao processo Corres-
pondente ao adiantamento.

Artigo 12 - Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo
escriturados como despesas anuladas, na dotagdo em que tenham
sido empenhadas.

Paragrafo Unico: As restituicbes a fazer serdo por cheque
nominal ao servidor ou vereador beneficiado pelo adiantamento.

Artigo 13 - Os adiantamentos néo poderdo ter aplicagdo diferente
daquela prevista no pedido. devendo as despesas se enquadrar nas
dotagoes e itens orgamentarios proprios.

Artigo 14 - Nao sera julgada legal a comprovagdo de pagamentos
feitos em data anterior a entrega do adiantamento.

Artigo 15 - No exame de apreciacio das prestagbes de contas, o
servidor competente solicitard, quando necessario, o responsavel
para esclarecer duvidas surgidas.

§ 1° - Se o interessado ndo atender ao pedido de esclarecimento
no prazo de trés dias Uteis, o fato seré comunicado ao Presidente,
que determinard lhe seja sustado o novo adiantamento, além de
outras medidas que julgar necessarias a regularizacéo do assunto.

§ 2° - Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados
suficientes, ou se o interessado ndo atender ao pedido de
esclarecimento, poderd o Presidente glosar as despesas
impugnadas, determinando que o responsavel promova o
recolhimento de importéncia igual a soma dos comprovantes
glosados, de imediato.

Artigo 16 - A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de
contas, constituida de comprovantes quitados e revestidos dos re-
quisitos exigidos nesta Lei.
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DOS COMPROVANTES

Artigo 17 - Os comprovantes das despesas realizadas podem con-
sistir de:

| — Nota de venda ao consumidor, nota fiscal eletronica, cupom
fiscal, emitidos por comerciante, da qual conste 0 numero de
inscricao, a data, 0 nome do adquirente, espécie e quantidade
de mercadoria, pre¢o unitario e global.

Il — Recibos de servicos prestados constar o nome, enderego

do beneficiario e CNPJ e ou CPF, nome do adquirente e
discriminagao da despesa, perfeitamente legiveis.

Artigo 18 - Para as despesas de pequenas quantias e de pronto pa-
gamento, sera obrigatoria a apresentacéo de nota fiscal e/ou recibo,
na forma do inciso lI, do artigo 17.
Artigo 19 — Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas fiscais,
faturas, duplicatas e outros comprovanies das despesas, devem ser
passados em nome da Camara Municipal e por quem prestou servigos
ou fez fornecimentos.
Paragrafo Uhico: estdo dispensadas das exigéncias deste artigo
as notas ou recibos de téxi e bilhetes de passagens com as
respectivas tarifas.
Artigo 20 - Em cada documento comprobatorio de despesas devera
contar a atestacéo de que 0s servigos foram prestados ou de que 0
material foi recebido.
Artigo 21 - N&o serdo considerados 08 comprovantes que apresen-
tarem rasura emendas ou alteragdes que Ihes prejudiquem a clareza
e a exatiddo, sem a necesséria ressalva por autoridade competente.
Artigo 22 - Se, além disso. o responsavel ngo apresentar as contas
até trinta dias apos o término do prazo previsto nesta Lei, o adianta-
mento sera considerado alcance. devendo o fato ser comunicadec ao

Presidente, que determinara instauragdo de inquérito administrativo,
na forma de Lei.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 23 - Apresente Lei ndo restringe os preceitos legais, estaduais
ou federais, que estatuem nonmas relativas a fornecimento, prestacao
de servigos ou execugao de obras.

Artigo 24 - Nas compras e servigos efetuados através de adiantamento
devera ser rigorosamente observado 0 principio da licitagdo.

Artigo 25 - Para efeito do dispositivo no artigo anterior, € vedado o
fracionamento de um mesmo tipo ou lotes de aquisi¢ao, ou de um
mesmo servigo de carater continuado.

Artigo 26 - As Prestagdes de contas serdo examinadas sob o0s se-
guintes aspectos:

| - exatiddo dos valores;

|| — propriedade do recurso;

Il — obediéncia 3s leis, regulamentos e normas vigentes;
IV - justificac@o de despesas.

Artigo 27 - Aaprovagéo das contas prestadas resultara em quitagéo
e baixa de responsabilidade.

Artigo 28 - No caso de transporte por meio de veiculo ndo oficial, ou
por via aérea, deverao ser certificados pela autoridade superior a
autorizag&o de urgéncia desse transporte.
Arligo 28 - Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagao.
Gabinete do prefeito Municipal de Serra do Ramaiho,
Estado da Bahia, em 08 de Abril de 2010.
CARLOS CARAIBAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
Magno Reis Gomes Cerqueira
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
Dec. n®. 006 de 04/01/10.

LEI N°. 285, de 08 de Abril de 2010

Dispbe sobre a criagdo da Imprensa
Oficial do Poder Legislativo, e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Serra do Ramalho, Estado
da Bahia, no uso de suas atribuicdes legais fago saber que
a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - Fica criada a Imprensa Oficial com a denominagao de Diario
Oficial do Legislativo com publicagdo simultanea em meio impresso
e eletrdnica através de provedor de internet banda larga do dominio
publico e sistema (software) de facil acesso para o cidaddo e os
orgédos de controle externo.

Art. 2° - Ser&o publicados no Diario Oficial do Legislativo os atos da
administracdo Publica — Leis Decretos, Portarias, avisos de editais de
licitagao. convite, tomadas de pregos, concorréncias leildes, Termos de
Inexigibilidade e de dispensa de licitagBes, resumo/extrato dos Con-
tratos e convénios resumos de atas. Atos da mesa ou do Presidente,
Relatorio de Gestéo Fiscal e Resumido de Execugao Orgamentaria e
suas versbes simplificadas, além dos outros atos sujeitos a publicagéo.

Avisos, editais e outros atos de licitagdo na modalidade
pregdo gue com Base na Lei n®. 10.520/02 podem ser publi-
cado no Diario Oficial do respectivo ente federado.

1. Aviso de convocagéo dos interessados;

2. Edital do pregéo;

3. Aviso de modificag&o do edital do pregao;

4. Aviso da impugnagcéo do Edital,

5. Aviso do julgamento e classificag8o de propostas;
6. Aviso de julgamento e habilitag&o de licitante;

7. Aviso da adjudicag&o;

8. Aviso do recurso;

9. Aviso da homologagao;

10. Aviso do extrato de contrato;

11. Aviso da anulagao;

12. Aviso da revogacao;

13. Aviso do cancelamento;

14. Aviso do parecer e deliberagdes do pregoeiro;
15. Aviso da nomeagao do pregoeiro e da sua equipe de apoio;
16. Outros tipos de avisos de licitagao;

Aviso e outros atos de licitacdo que com base na Lein®
8.666/93 podem ser publicados no Diario Oficial do respectivo
ente federado.

17. Relagdo de todas as compras feitas pela administracéo
direta ou indireta,

de maneira a clarificar a identificagédo do bem comprado, seu
prego unitario, a quantidade adquirida, o nome do vendedor
e valor total da operagdo, podendo ser aglutinadas por itens
as compras feitas com dispensa e inexigibilidade de licitagao;

18. Aviso de abertura de concorréncia, tomada de prego,
concurso e leildo.

19. Aviso de modificagdo de Edital de concorréncia, tomada
de prego.

Concurso ¢ leildo

20. Aviso da Dispensa

21. Aviso da Inexigibilidade

22. Aviso do Registro de prego

23. Aviso da impugnag&o do edital/convite

24. Aviso de julgamento de habilitag&o de licitantes

Este documento foi assinado digitalmente por AC SERASA SRF ICP-BRASIL.




