PREFEITURA DE

ERICO CARDOSO

Unidos pelo progresso da nossa Agua Quente
DECRETO N° 195/2021, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021

“‘Estabelece normas relativas ao
encerramento da Execucao
Orcamentaria e Financeira, para o
Municipio de Erico Cardoso no
exercicio de 2021, face as
Recomendagdes da Lei Complementar
n°® 101/00 — Lei de Responsabilidade
Fiscal, Lei Federal n°® 4.320, de 17 de
Marco de 1964 e Resolucdo 1060/05
TCM e da Outras providencias .”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ERICO CARDOSO - BA, ERALDO FELIX DA SILVA, no
uso de suas atribuicdes legais e considerando o prazo para a Prestacao de Contas, nos
termos do artigo 63 da Constituicdo Estadual e Resolugcédo n° 1311/12 do Tribunal de
Contas dos Municipios:

DECRETA:

Art. 1° - Para encerramento do exercicio financeiro de 2021, observar-sedo os prazos,
as normas orcamentaria, financeira, patrimonial e contdbil vigentes e as disposi¢cdes
contidas neste Decreto.

Art. 2° - As autorizacbes de despesas pelas Unidades Orcamentarias Municipais, o
processamento destas, 0s pagamentos e as prestacdes de contas, deverdo ser efetuados
dentro dos seguintes prazos:

| —até 22/12/2021 - comprovacao da execucao da despesa para liquidacéo - entrega ao
setor de controle interno dos documentos comprobatoérios das despesas efetivadas, para
liquidacéo;

Il = 23/12/2021 - Gltimo prazo para recepcionar processos para 0 Registro contabil das
liquidacdes das despesas;

Il — até 28/12/2021 - efetivacdo de pagamentos;

IV — até 31/12/2021- registro contabil da arrecadacédo da receita e da efetivacdo de
pagamentos.

Art. 3° - Todos os empenhos ou seus saldos, desde que considerados insubsistentes,
deverdo ser anulados pela Contabilidade até 31/12/2021, mediante procedimento
administrativo proprio

8 1° - Em 16/12/2021 a Contabilidade entregaréa as unidades executoras a Relacdo dos
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seus Empenhos Emitidos e Ndo Pagos no exercicio de 2021.

§ 2° - Até 21/12/2021 as Unidades Orgamentarias executoras, deverdo informar a
Contabilidade os valores dos empenhos que permanecerao inscritos e os empenhos ou
saldos que deveréo ser cancelados.

§ 3° - A falta da informacéo precisa, no prazo determinado no paragrafo anterior, implicara
na anulacdo do empenho sem prévia comunicacao do setor de contabilidade.

Art. 4° - Os empenhos por estimativa ou globais, mesmo pendentes de liquidacao, serdo
mantidos pelo valor correspondente as despesas incorridas ou previstas até 31/12/2021,
especialmente os efetuados para atender a:

| — fornecimento de prestacdo de servicos de energia elétrica, agua, telefonia, ou
assemelhados;

Il - contratos, convénios ainda vigentes, ou que, vencido 0 prazo contratual, esteja em
andamento a liquidacédo despesa.

Art. 5° - As despesas empenhadas no exercicio e ndo pagas até 31/12/2021, serdo
inscritas em Restos a Pagar, pela Contabilidade, distinguindo as processadas das néo
processadas, obedecendo o que determina o Art. 42 da Lei 101/00:

| — os Restos a Pagar Ndo Processados inscritos em exercicios anteriores e ndo pagos
até 27/12/2021 seréo relacionados e cancelados até 31/12/2021, mediante apuracdo em
processo administrativo;

Il — se dentre os saldos cancelados nos termos deste Decreto ocorrer a hipétese de existir
compromisso reconhecido pela Administracdo, o encargo respectivo sera atendido a
conta de dotacdo especifica consignada no orcamento e destinada a cobertura de
despesas de exercicios anteriores, nos termos da lei.

Art. 6° - A Tesouraria da Prefeitura Municipal entregara a Contabilidade Geral:

| — até 04/01/2022 — todos os extratos bancarios, inclusive os de aplicacdes financeiras,
convénios e fundos com as respectivas conciliacbes bancarias das contas correntes
bancérias existentes, referente ao periodo de dezembro de 2021;

Il —até 10/01/2022 — todos os extratos bancarios, inclusive os de aplica¢cdes financeiras,
convénios referente ao movimento inicial bancario do més de janeiro de 2022;

Il — até 10/01/2022 — efetivagdo dos registros pertinentes as regularizacdes das
pendéncias indicadas nas conciliacbes bancarias e encaminhamento de coépia ao
Secretéario da Fazenda e Controle Interno;

IV — até 12/01/2022 — encaminhamento a Contabilidade de todos os documentos
bancarios, processos de pagamentos pagos e processos que ficaram pendentes de
pagamento.
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Paragrafo tnico. Em 31/12/2021, a Tesouraria emitira o Termo de Conferéncia de Caixa,
informando o saldo existente nesta data e anexara o respectivo comprovante do depdsito
bancario do recolhimento, de acordo com o “caput” deste artigo.

Art. 7° - O Departamento de Tributos e a Procuradoria Juridica do Municipio, no que
compete a cada um deles entregardo ao Controle Interno até 10/01/2022:

| — a relagdo da Inscricdo da Divida Ativa do exercicio de 2021;

Il — o Demonstrativo da Situag&o da Divida Ativa do exercicio de 2021, informando:
a) saldo do exercicio anterior;

b) cobranca efetuada no exercicio de 2021,

c) baixas efetuadas no exercicio de 2021;

d) inscrigcdo no exercicio de 2021; e

e) saldo atual para o exercicio seguinte.

[Il — o Livro de Inscrigdo da Divida Ativa, devidamente escriturado;

IV — relagcdo dos valores da atualizagdo da Divida ativa tributaria e néo tributaria com
juros e Multas.

Paragrafo Unico. O Departamento de Tributos e a Procuradoria Juridica, no que couber,
devera também apresentar relatorio destacando as providéncias adotadas no ambito da
fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacao, as acdes de recuperacao de créditos
nas instancias administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento
das receitas tributarias e de contribuicdes de acordo com a Resolu¢cdo TCM 1060/2005.

Art. 8° - Até 17/12/2021 devera ser nomeada, através de Decreto, uma comissao para a
elaboracgdo do Inventario Analitico dos Bens Moveis e ImoOveis em uso, pertencentes ao
Municipio. Paragrafo Unico. O Inventario Analitico dos Bens Moveis e Imoéveis devera ser
elaborado na forma exigida pela Resolugdo 1060/2005 do TCM: “inventario contendo
relacdo com os respectivos valores de bens, créditos e importancias constantes do ativo
permanente e realizavel, indicando-se a alocacdo dos bens e niumeros dos respectivos
tombamentos, acompanhado por certiddo firmada pelo Prefeito, Secretario de Financas
e pelo encarregado do controle do Patrimdnio, atestando que todos os bens do Municipio
(ativo permanente) encontram-se devidamente registrados no competente Livro de
Tombo e submetidos a controle apropriado, estando, ainda, identificados por plaquetas”.

Art. 9° - A Comissao de Inventario, designada nos termos do artigo 8° deste Decreto,
entregard ao Controle Interno, até o dia 31/01/2022.

| — o Inventario Analitico de todos os Bens Mdveis e Imodveis da Prefeitura e Fundos
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Municipais;

Il — o Livro de Tombo devidamente escriturado;

Il — relacdo dos bens permanentes adquiridos no exercicio, com niumero de tombamento,
cOpia da nota fiscal de aquisicao e respectiva nota de empenho;

IV — relagdo dos bens incorporados, inclusive por doagéo, informando a origem do
mesmo;

V - relagdo dos bens alienados no exercicio, com copia do processo licitatorio e
comprovante da receita;

VI — Valores com a Depreciacdo dos bens moveis até o exercicio;

Art. 10 - A Procuradoria Juridica e o Gabinete do Prefeito encaminhardo ao Controle
Interno até o dia 31/01/2022, a relacdo e cépia dos documentos contidos nos incisos
abaixo:

| — leis sancionadas no exercicio de 2021,

Il — decretos expedidos no exercicio de 2021;

IIl — portarias e outras hormas emitidas no exercicio de 2021,

IV — demonstrativo de sentencas judiciais ndo pagas, discriminando nome do beneficiario,
data e valor da determinacéo e o nimero da nota de empenho de origem, caso decorrente
de despesa anteriormente contratada, empenhada e ndo paga, conforme preceitua a

Resolucao n° 1060/2005 do TCM;

V — comprovacdo da tramitagdo das cobrancas das dividas ativas tributarias e néo
tributarias.

Art. 11. O Setor de Licitacbes, Compras e Contratos, através da Secretaria do Governo,
Administracdo e Planejamento, entregara até o dia 31/01/2022, ao Controle Interno,
relacdo e copia:

| — dos termos de contratos realizados mediante convénios firmados no exercicio de
2021;

Il - licitacOes realizadas no exercicio de 2021.
Art. 12 - O Departamento de Recursos Humanos entregara, até o dia 31/01/2022 a
Controladoria Geral do Municipio, a informacdo do contingente de pessoal por Orgao

e/ou Secretaria Municipal e Fundos Municipais, distinguindo:

| — servidores efetivos ativos;
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Il — servidores inativos

[l — cargos comissionados, €;
IV — contratados nao efetivos do quadro de pessoal.

Art. 13 - Até 31/01/2022, a Secretaria da Fazenda entregara ao Controle Interno, a
documentacdo pertinente a contratos de financiamentos de dividas, ou seja,
documentacéo referente a comprovacao do débito existente da Divida Contratada emitida
pelos 6rgaos financiadores:

| —termos de contratos de ARO, Operacéo de Crédito, parcelamentos de débitos diversos
com INSS, FGTS, PASEP, COELBA, EMBASA, DESENBAHIA, BANCO DO BRASIL e
outros;

Il — leis autorizativas dos financiamentos realizados;

Il — informacédo da situacédo da Divida Parcelada, declarada pelo 6rgéo credor, sobre o
saldo da divida no final do exercicio.

Art. 14 - Todos os Secretarios Municipais, Assessores e Chefe de Gabinete do Prefeito,
elaborardo relatorio sobre a gestao de sua competéncia e encaminhardo a Controladoria
até o dia 22/01/2022, ap6s visto e aprovado pelo Gestor.

Art. 15 - Os gestores dos fundos municipais de Saude, Educacéo e Assisténcia Social
deverdo apresentar um Parecer da Comissdo responsavel pela fiscalizacdo dos
Recursos repassados pelo Municipio aos Fundos.

Art. 16 - As Unidades Executoras de convénios, programas e fundos especiais
encaminhardo ao Controle Interno, até o dia 31/01/2022, as prestacfes de contas
respectivas dos recursos recebidos e aplicados no exercicio, sendo que as prestacdes
de contas de Fundos deveréo ser apresentadas na forma prevista nos artigos 4°, 5°, I,
“a” a “f* e 6° da Resolugdo TCM n° 297/96.

Paragrafo unico. As unidades executoras de convénios além da prestacdo de contas
que trata o “caput” deste artigo, entregardo em separado uma relagdo dos Convénios e
Programas Especiais executados no exercicio contendo a seguinte informacao:

a) titulo e objeto do Convénio;

b) 6rgao repassador do recurso;

c) valor do Convénio;

d) data da assinatura e prazo de execucao;

e) valores e data das parcelas recebidas e parcelas a receber;

Praca da Matriz, Erico Cardoso - BA.
Contato: (77) 3677-2100. CNPJ: 13.670.203/0001-37.



PREFEITURA DE

ERICO CARDOSO

Unidos pelo progresso da nossa Agua Quente
f) montante aplicado e montante que falta aplicar;

g) prestacao de contas efetivada;
h) prestacao de contas pendente;
Art. 17 - A Camara Municipal recolhera a Conta Corrente Bancaria de Tributos da
Prefeitura, até o dia 31/12/2021, e enviara oficialmente copia dos comprovantes de
depodsitos correspondentes e dos extratos bancarios de aplicacdes financeiras, se

existentes, a Secretaria da Fazenda, o seguinte:

| — os valores correspondentes as retencdes de impostos pertencentes a receita do
Municipio;

Il — o resultado positivo das aplicagdes financeiras realizadas pela mesma e

IIl - o saldo residual financeiro, se existente.

Art. 18 - A Camara Municipal, até o dia 20/01/2022, encaminhara a Prestacdo de Contas
do més de dezembro de 2021, e todas as demais prestacdes mensais acaso nao
enviadas no exercicio, acompanhada do inventario analitico dos bens patrimoniais com
as respectivas notas fiscais, nUmero de tombamento e copia do empenho emitido;

Art. 19 - O Gabinete do Prefeito, a Controladoria Geral e as Secretarias da Fazenda e
Governo, Administracdo e Planejamento adotardo as medidas necessérias para o fiel
cumprimento das disposicfes deste Decreto pelas unidades administrativas
subordinadas ao 6rgao de sua atuacao.

Art. 20 - Excepcionalmente, mediante solicitacdo circunstanciada da Unidade Executora,
podera o Prefeito autorizar o adiamento dos procedimentos tratados neste Decreto.

Art. 21 - Este Decreto entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes em contrario.
Leia-se, publique-se e cumpra-se

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2021.

Eraldo Félix da Silva
Prefeito de Erico Cardoso
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