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Anexo Unico do Decreto n2 3 de 04/05/2021
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Identificar os requisitos e bens e insumos |Fazer Relagio de Materiais, estruturas e
Levantar informac@es dos insumos/servicos/recursos C ilidade e pela ibili afim  de coletar |[softwares atuais afim de identificar,
1 |financeiros necessarios a implantagdo e concepgio 4/1/2021 | 6/30/2021 Departamento de Contabilidade do poder |informagdes necessarias ao i ) de
do SIAFIC local. Tecnologia da Informagio executivo de bens materiais e imateriais necessérios [infraestruturas fisicas e logicas para
a implantagdo do SIAFIC correta implantagio do SIAFIC
Incluir possivel créditos orgamentarios nas
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos i ”e'cl‘_’ ” IVLDAS 'af_m :e oss,[‘)_‘_m
ive i ibilitar, . ~ N -
2 |financeiros) as agdes necessarias elaboragso do 5/1/2021 | 8/31/2021 |Secretariade Administracdo| Secretério de Administragdo | P! . possibll Incluir dotagBes na Lei Orgamentéria
X - aquisicdes e contratagdes necessdrias a
projeto e consecugdo do sistema. N .
implantagdo do SIAFIC
4
E Elaborar plano de agdo executivo, em
z ) ) ) Detalhar as condicionantes a efetiva P 530 executiv
a Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de Contabilidade e Responsdvel pela implementacio do SIAFIC, em um plano conformidade com presente plano de
§ 3 implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts 5/1/2021 12/31/2021 . . Contabilidade do poder P . N - N P acdo descrevendo a metodologia
I nplantace ase no Controladoria Municipal ! executivo, capaz de definir parametros e o mex
5 disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. executivo - Controlador ) = necesséria, para avaliagio  de
2 métodos a serem utilizados na avaliagio ! "
conformidade e estruturagdo
Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as Incluir possivel créditos orgamentérios nas
acdes (projetos e atividades) com os gastos P N ~_|respectivas LOAS afim de possibilitar, N . -
4 [260es (projeto ades) gastos 4/1/2021 | 9/1/2021 |Secretariade Administracdo| Secretario de Administragdo | "> P 0 1 ce possiol Incluir dotagBes na Lei Orcamentaria
necessérios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo aquisigbes e contratagdes necessérias a
as fontes de recursos. implantagdo do SIAFIC
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as P TSN
aquisigSes de insumos, servicos e/ou equipamentos, Garantir legalidade nas  aquisicBes Realizaco dos processos licitatcrios,
uisi insumos, servi u equi 3 N M -, . - i i uisi i " .
5 [Pauisicoes d servig quipament 10/1/2021 | 12/31/2021 |secretariade Administragdo| Secretério de Administracio v leg s aquisig inexigibilidades e dispensa necessarias a
etc., necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes necessarias a do SIAFIC S - N
55arios a0 de bens, servicos e insumos
com os principais sistemas estruturantes.
Executar plano de verificagdo para
Atestar que o SIAFIC & integrado a outros sistemas ) B _|Garantir padrdes minimos de integragio |- ccutar P verfficagao p
8 2o >ema Secretaria de Secretério de Administragio ° " N determinagdo do correto funcionamento
6 estruturantes tais como RH, Tributario, Patriménio, 8/1/2022 12/31/2022 - N . 3 entre os diversos sistemas que impactam ) . . .
N Administragdo e de Finangas e Finangas N i N N da integragdo dos diversos médulos do
etc.. na gestio orcamentaria e patrimonial
SIAFIC
Garantir a consolidagdo das informagdes e
om um i sistoma. aue. sermita |EXECUtar plano de verificagéo para
um i i . qu i . :
Garantir que o SIAFIC é sistema Gnico e a cuja base Secretaria de Secretério de Administracio " °ma, que pe determinacio do correto funcionamento
7 . ) - 1/1/2022 12/31/2023 . = ) ger dos . 5 " -
de dados & compartilhada entre os seus usuarios. Administragio e de Finangas e Financas " et %% lda dos diversos médulos do
de mutagdo do patriménio e da execugdo
£ SIAFIC
orcamentaria
Garantir a consolidagdo das informagdes e
i . TR ¢ |Executar plano de verificagio para
Atestar que o SIAFIC permita a atualizagédo, a N . 5 ~_|em um JUnico sistema, que permita . N
- " _ Secretaria de Secretério de Administragio i " ° determinago do correto funcionamento
) 8 consulta e a extragdo de dados e de informagdes de 1/1/2022 12/31/2023 - = N ger: dos ) . ) .
X ' Administragio e de Finangas e Financas " et %% lda dos diversos médulos do
S maneira centralizada. de mutacdo do patriménio e da execugdo SIAFIC
= orcamentaria
]
o
z
= Garantir a consolidagdo das informagdes e
= consolie %% lExecutar plano de verificagio para
8 Atestar que p SIAFIC & mantido e gerenciado pelo em um (nico sistema, que Permita lge o inacso do correto funcionamento
2 9 quep 8 P 1/1/2022 | 12/31/2023 [Secretariade Administragio| Secretério de Administragdo |gerenci dos fend € ca ! ©
a Poder Executivo. " o " |da dos diversos médulos do
2 de mutagdo do patriménio e da execugdo
E L SIAFIC
orcamentaria
Garantir a consolidagdo das informagdes e
. COnSOle %% lExecutar plano de verificagio para
Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos em um Unico sistema, que permita determinacio do correto funcionamento
10 coma i & aria, 1/1/2022 12/31/2023 [Secretaria de Administragdo| Secretério de Administracdo |gerenci dos fend N ;~ . .
) . . = o ~_ |da dos diversos médulos do
financeira e patrimonial. de mutacdo do patriménio e da execugdo SIAFIC
orgamentaria
Garantir a consolidagdo das informagdes e
COnsole °* lExecutar plano de verificagio para
em um dnico sistema, que permita determinagdo do correto funcionamento
11  |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. | 1/1/2023 1/1/2023 [Secretaria de Administragdo| Secretario de Administracdo [gerenci dos fend N ca ! 0
" o ~_ |da dos diversos médulos do
de mutagdo do patriménio e da execugdo
£ SIAFIC
orcamentaria
Executar plano de verificagdo para
N - determinagdo do correto funcionamento
Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, Evitar retrabalho na exportagdo de dados e da integracdo dos diversos médulos do
ir qu iti 124 ), N . = P N % . N L Ve ul
12 | que -P i 6/1/2022 | 12/31/2023 |Secretariade Administragdo| Secretério de Administragio |qualificar o processo de envio e grac >
integragdo, importacdo e exportagdo de dados; N N N SIAFIC com as demais plataformas
recebimento de informagdes ¢ .
governamentais e particulares que
demandam informag&es do SIAFIC
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Prefeitura Municpal de Sebastidao Laranjeiras
municipio  Estado da Bahia

AGAO

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que
[garantem a Integridade, a Confiabilidade, a
Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do
Sistema e Desenvolvedor nos Documentos Contdbeis
que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos
usudrios por segregacdo de fungdes, para controle
ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou
Certificado Digital e codificagdo propria e
intransferivel)

Garantir o acesso ao SIAFIC para usudrios

seja dado por autorizagdo de superiores
do administrador do SIAFIC mediante assinatura de
termo de responsabilidade e que seja realizado
login através de CPF e Senha ou Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados
para controlar Inser¢des, Exclusdes ou Alteragdes
efetuadas pelos Usudrios com a identificacio do CPF,
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito
a usudrios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I.
bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as
despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragdes - I1l. a situagdo
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos
custos - V. controle de convénios, contratos e
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e

ivi e i - Vil

demonstragdes contdbeis, relatérios e
demonstrativos fiscais, orgamentarios, econdmicos e
financeiros - VIII. operagdes intragovernamentais -
IX. origem e destinacdo dos recursos legalmente
vinculados

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

INiclo

1/1/2022

1/1/2022

1/1/2022

1/1/2022

1/1/2023

1/1/2022

1/1/2022

QUANDO

FIM

12/31/2023

12/31/2023

12/31/2023

12/31/2023

12/31/2023

12/31/2023

2/28/2022

20

21

Assegurar que a sociedade tenha acesso as
informagdes sobre a execugdo orgamentaria e
financeira em meio eletrénico que possibilite amplo
acesso publico.

Atestar que as Informagdes s3o disponibilizadas em
tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagio de
informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL subsequente
3 data do registro contébil.

1/1/2023

1/1/2023

12/31/2023

12/31/2023

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020
Anexo Unico do Decreto n? 3 de 04/05/2021

ONDE

Secretaria de Administragdo

Contabilidade Municipal

Secretaria de Administragdo

Secretaria de  Administragdo

Secretaria de Administragdo

Contabilidade Municipal

Secretaria de Administragdo

Secretaria de Finangas

Secretaria de Finangas

QUEM

Secretdrio de Administragdo

Responsével pela
Contabilidade

Secretario de Administragdo

Secretario de Administragio

Secretdrio de Administragdo

Responsével pela
Contabilidade

Secretdrio de Administragdo

Secretario de Finangas

Secretario de Finangas

POR QUE

Garantir a seguranca das informacdes

Garantir a seguranga das informagdes

Garantir a seguranga das informagdes e
auditabilidade dos acessos

Garantir a seguranga das informagdes e
auditabilidade dos acessos e das
informagdes inseridas

Garantir a seguranca das informagbes e
auditabilidade dos acessos e das
informagdes inseridas

Garantir a seguranga das informagdes

Garantir a seguranga das informagdes
evitando-se perda de dados por corrupgio
de meios nio fisicos ou danos materiais a0
equipamento

Garantir acesso publico as informagdes ,
ibili éncia a execugio

orgamentaria, financeira e patrimonial.

Garantir acesso publico as informagdes ,
possibilitando transparéncia a execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial.

como

Executar plano de verificagio para
determinagio do correto funcionamento
da integrag3o dos diversos médulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informagGes do SIAFIC

Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
da integragdo dos diversos modulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informag&es do SIAFIC

Executar plano de verificagio para
determinagio do correto funcionamento
da integrag3o dos diversos médulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informagGes do SIAFIC

Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
da integragdo dos diversos modulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informag&es do SIAFIC

Executar plano de verificagio para
determinagio do correto funcionamento
da integrag3o dos diversos médulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
informagdes do SIAFIC

Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
da integragdo dos diversos modulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informag&es do SIAFIC

Estabelecer protocolos de seguranca de
dados e informagdes

Integrar o SIAFIC ao portal de

ia, garantindo acesso publico
e seguranca dos dados, através de
integracio do SIAFIC com o portal da
Transparéncia

Integrar o SIAFIC ao portal de

transparéncia, garantindo acesso publico
e seguranca dos dados, através de
integragdo do SIAFIC com o portal da
Transparéncia
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TRANSPARENCIA

24

Prefeitura Municpal de Sebastidao Laranjeiras

Estado da Bahia

AGAO

Assegurar que as informacdes disponibilizadas pelo
SIAFIC observam as questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em
meio eletrénico de, NO MINIMO: a- DESPESA

I. execugdo

II. Classificagdo orcamentaria, com a especificacio da
unidade orgamentaria, da fungdo, da subfungdo, da
natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

111, desembolsos independentes da execugio
orgamentéria

IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios
previdencidrios

V.. convénios realizados, com o ntimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou
CNPJ do convenente, o objeto e o valor

VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o nimero do respectivo processo bem ou
servico adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsdo na LOA

Il. langamento, resguardado o sigilo fiscal

111 arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios
IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentaria, com a especificagio da
natureza da receita e da fonte de recursos

INiclo

6/1/2023

1/1/2022

1/1/2022

QUANDO

FIM

12/31/2023

12/31/2023

12/31/2023

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020
Anexo Unico do Decreto n? 3 de 04/05/2021

ONDE

Secretaria de  Administragio

Secretaria de  Administragdo

Secretaria de  Administragdo

25

26

27

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro
contabil dos atos e fatos que afetem ou possam
afetar o patriménio da entidade.

Assegurar que o registro representa integralmente o
fato ocorrido, observada a tempestividade
necessaria.

. Foi feito conforme

Assegurar que 0 o registr
partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda
corrente nacionais.

1/1/2022

12/31/2023

Contabilidade Municipal

1/1/2022

12/31/2023

Contabilidade Municipal

1/1/2022

2/28/2022

Contabilidade Municipal

QUEM

Secretario de Administragdo

Secretario de Administragio

Secretario de Administragio

Responsével pela
Contabilidade

Responsavel pela
Contabilidade

Responsével pela
Contabilidade

POR QUE

Garantir acesso publico as informacdes ,
possibilitando  transparéncia a execugio
orcamentaria, financeira e patrimonial.

Garantir a seguranga das informagdes

evitando-se perda de dados por corrupgdo
de meios ndo fisicos ou danos materiais ao
lequipamento

Garantir acesso publico as informacdes ,
possibilitando transparéncia a execugio
orcamentaria, financeira e patrimonial.

Garantir a seguranga das informagdes

Garantir a seguranca das informacdes

Garantir a seguranga das informagdes

como

Garantir mecanismos de acessibilidade
através da utilizagdo de softwares e
interfaces compativeis com usudrios
com necessidades especiais

Estabelecer protocolos de seguranga de
dados e informagdes

Integrar o SIAFIC ao portal de

transparéncia, garantindo acesso publico
e seguranca dos dados, através de
integragio do SIAFIC com o portal da
Transparéncia

Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
da integragdo dos diversos modulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informag&es do SIAFIC

Executar plano de verificagio para
determinagio do correto funcionamento
da integrag3o dos diversos médulos do
SIAFIC com as demais plataformas
governamentais e particulares que
demandam informagGes do SIAFIC

Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
da integragdo dos diveros médulos do
SIAFIC com as demais platarformas
governamentais e particulares que
demandam informagpes do SIAFIC
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PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

QUANDO

Anexo Unico do Decreto n? 3 de 04/05/2021

POR QUE

como

TIPO  ITEM ACAO ” ONDE QUEM "
INiclo FIM g
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e
demais demonstrativos contabeis em consonancia as Executar plano de verificagdo para
regras contidas no Manual de Contabilidade aplicado determinagdo do correto funcionamento
ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas - - Responsével pela . N . da integragdo dos diveros médulos do
28 | Apicicado ao Setor Publico (PCASP), de forma 1/1/2022 | 12/31/2022 | - Contabilidade Municipal Contabilidade Garantir a seguranca das informacGes SIAFIC com as demais platarformas
§ individual e consolidada, e que ficam a disposi¢do governamentais e particulares que
'<_ dos usuarios e dos 6rgdos de controle interno e demandam informagpes do SIAFIC
z
3 externo.
a
g Executar plano de verificagdo para
w N R determinagdo do correto funcionamento
s Assegurar que os registros contabeis s3o efetuados X N o " ©
3 29 |de forma analitica e reflete a transagio com base em | 1/1/2022 | 12/31/2022 | Contabilidade Municipal Responsdvel pela Garantir a seguranga das informagdes da integragio dos diveros modulos do
3 documentagio de suporte. Contabilidade SIAFIC com .as dema|s> platarformas
£ governamentais e particulares que
demandam informacdpes do SIAFIC
Garantir que o registro contabil conterd, NO
MINIMO: I. data da transagdoll. conta debitada IIl. Executar plano de verificagdo para
conta creditadalV. histérico da transagdo- com determinagdo do correto funcionamento
3o |referénciaa documentagdo de suporte, de forma 1/1/2022 | 6/1/2022 | Contabilidade Municipal Responsével pela Garantir a seguranga das informacdes da integragio dos diveros mdulos do
descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico Contabilidade SIAFIC com as demais platarformas
padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de governamentais e particulares que
controle dos registros eletrénicos que integrem um demandam informag&pes do SIAFIC
mesmo langamento contabil.
Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
3 Ass.egurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos 6/1/2023 12/31/2023 | Contabilidade Municipal Respunsa’»v»e\ pela Garantir a seguranga das informacdes da integragdo dos dive.ros médulos do
registros por centros de custos. Contabilidade SIAFIC com as demais platarformas
governamentais e particulares que
demandam informacdpes do SIAFIC
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |.

4o apenas na exportagdo de dados II. Executar plano de verificagdo para
registro cuja data ndo corresponda a data do fato determinagdo do correto funcionamento
contabil ocorrido II1. alteragdo dos codigos-fonte ou - - Responsével pela . N " da integragdo dos diveros médulos do

32 |4as bases de dados do Siafic IV. utilizacio de 6/1/2023 | 12/31/2023 | - Contabilidade Municipal Contabilidade Garantir a seguranca das informacGes SIAFIC com as demais platarformas
de sistema que refacam os langamentos is e particulares que
contabeis em momento posterior ao fato contabil demandam informagpes do SIAFIC
ocorrido.
Executar plano de verificagdo para
determinagdo do correto funcionamento
33 [Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete 6/1/2022 | 12/31/2022 | Contabilidade Municipal Responsével pela Garantir a seguranga das informacdes da integragio dos diveros mddulos do
do més anterior. Contabilidade SIAFIC com as demais platarformas
governamentais e particulares que
demandam informagpes do SIAFIC
Executar plano de verificagio para
Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos determinag&o do correto funcionamento
w 34 ?e Gestdo Orgamentdria e Financeira do ano anterior | )1 )53 | 173172023 | contabilidade Municipal Responsavel pela Garantir a seguranga das informagdes da integragio dos diveros modulos do
] inclusive inscricdo e cancelamento de Restos a Contabilidade SIAFIC com as demais platarformas
g Pagar). governamentais e particulares que
[ demandam informagdpes do SIAFIC
£
b Executar plano de verificagdo para
g Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o Responsével pela g:tier:tn:gnraa?;o d:o?;:i‘:r:::f::lr::r::
g 35  |fechamento dos Balangos e outras informagdes com | 1/1/2023 | 29/02/2023 | Contabilidade Municipal " Garantir a seguranga das informacges "
periodicidade Anual. Contabilidade SIAFIC com .as dema|s> platarformas
governamentais e particulares que
demandam informagpes do SIAFIC
Executar plano de verificagio para
determinago do correto funcionamento
36 |Cortificar que o SIAFIC impede o registros contdbeis |1 oo | 1031 003 | contabilidade Municipal Responsavel pela arantir a seguranga das informagdes da integragao dos diveros médulos do
ap6s o balancete encerrado. Contabilidade SIAFIC com as demais platarformas
governamentais e particulares que
demandam informagdpes do SIAFIC
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